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[bookmark: _Toc478544396]IDC前端页面操作指南
[bookmark: _Toc478544397]注册
在地址栏输入http://www.beian.gov.cn，进入全国公安机关互联网络安全管理服务平台，点击“接入商IDC登录”，在点击下面“注册” ，跳转到注册页面。
[image: ]
输入正确的用户名、密码、邮箱、手机号、验证码和手机验证码后，点击注册。注册完成跳转到登陆页面。
[bookmark: _Toc478544398]登陆
点击“接入商IDC登录”，输入注册时填写的用户名和密码，进入管理页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc478544399]IDC主体信息填写
进入网站后，提示“填写IDC信息”，点击“进入”。
[image: ]
按照规范，真实填写IDC的信息。证件照片按照要求上传图片。以便于审核。填写完成后点击“提交审核”，IDC信息填写完成。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\My Documents\My Pictures\全国公安机关互联网站安全服务平台.png全国公安机关互联网站安全服务平台]
[bookmark: _Toc478544400]接入网站管理
IDC信息填写完成后，点击“接入网站管理”，点击“导入”—“接入网站导入模板”下载导入模板。 
[image: ]
	下载完模板以后，在excel中，点击：“审阅”—“显示所有批注”即可以看到所有的备注信息。在点击即可取消。鼠标放到相应的单元格上也可以看到对应的提示信息。
[image: ]
按照模板要求填写完成后，点击“浏览”，选择填写完成的文件，点击“上传”，等待上传成功后，提示上传成功，即完成上传。注意，所有的内容都需要是文本格式，尤其是手机号、身份证号类的数字信息。
网站上传成功后，网站状态一栏是“未更新状态”，系统会自动和已备案网站、备案中网站进行比对，如果主域名相同，则会更新状态为“已备案”或“备案中”或“未备案”。若状态是“未备案”，则IDC需要通知其在全国互联网安全服务平台（www.beian.gov.cn）备案并在系统确认已通知其备案。
[image: ]
[image: ]

确认后，网站状态会更新成“已通知”，系统会执行30天倒计时，倒计时结束后，系统在正式库和备案库中仍没有这条网站，该网站的状态会更新成“待关停”，需要IDC关停此网站的接入并在网站上点击确认，网站状态改为“已关停”，之后其在互联网安全服务平台备案后，通过和备案库和正式库比对，更新其状态，直到状态为“已备案”，流程结束。
[image: ]
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[bookmark: _Toc478544401]机房管理
IDC信息填写完成后，点击“导入”—“接入网站导入模板”下载导入模板。 
[image: ]
模板下载之后，按照模板要求进行填写。填写完成后，点击“浏览”，选择填写完成的文件，点击“上传”，等待上传成功后，提示上传成功，即完成上传，等待审核即可。
[bookmark: _Toc478544402]上级接入商管理
IDC信息填写完成后，点击“上级接入商管理--上级接入或运营商导入模板”。 
[image: ]
模板下载之后，按照模板要求进行填写。填写完成后，点击“浏览”，选择填写完成的文件，点击“上传”，等待上传成功后，提示上传成功，即完成上传，等待审核即可。
[bookmark: _Toc478544403]下级接入商管理
IDC信息填写完成后，点击“下级接入商管理--下接入或运营商导入模板”。 
[image: ]
模板下载之后，按照模板要求进行填写。填写完成后，点击“浏览”，选择填写完成的文件，点击“上传”，等待上传成功后，提示上传成功，即完成上传，等待审核即可。
[bookmark: _Toc478544404]IP段管理
IDC信息填写完成后，点击“IP段管理--IP段导入模板”。 
[image: ]
模板下载之后，按照模板要求进行填写。填写完成后，点击“浏览”，选择填写完成的文件，点击“上传”，等待上传成功后，提示上传成功，即完成上传，等待审核即可。
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